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1. ALCANCE

El alcance estd dirigido a servidores publicos de la Direccién de
Desarrollo y Sustentabilidad cuya responsabilidad se encuentra
relacionada con el mejoramiento de las condiciones
ambientales, la normatividad de usos y aprovechamiento del
suelo, el manejo sustentable de los recursos naturales,
acondicionamiento del equipamiento urbano y por consiguiente
el bienestar social de los habitantes de Rio Blanco dentro de un
marco sustentado en los valores universales y en los instrumentos
de planeaciéon urbana de dmbito municipal, estatal y federal. Es
importante fomentar la continuidad de los procesos ecoldgicos
que ocurren en el territorio del Municipio, ordenar el espacio de
acuerdo a la aptitud, vocaciéon y ocupacién del suelo, impulsar
actividades econdmicas para ayudar a los grupos humanos
menos favorecidos y fomentar la sustentabilidad del desarrollo
urbano en sus tres dimensiones: ambientai, econdmica y sociai.
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2. OBJETIVO

Establecer un marco de referencia y los lineamientos que definen
los procedimientos realizados por la Direccién de Desarrolio
Urbano y Sustentabilidad del Ayuntamiento de Rio Blanco, en
virtud de los requisitos establecidos por la normatividad vigente
aplicable en la materia, para que a través de este instrumento se
puedan identificar cada una de las etapas que conforman el
proceso en general de cada una de las acciones que se realizan
y facilitar el servicio a los ciudadanos. Ademds de aplicar
correctamente los recursos autorizados.
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3. NORMATIVIDAD Y CONTROL INTERNO

A confinuacion, se describe el marco regulatorio y normativo
relacionado con las funciones de la Direccién de Desarrolio
Urbano y Sustentabilidad.

En relacion a los compromisos internacionales con la Agenda
2030 de la Organizacion de las Naciones Unidas, la Direcciéon de
Desarrollo Urbano y Sustentabilidad, debe contribuir desde la
municipalidad, especificamente con el Objetivo de Desarrollo
Sostenible “11 Lograr que las ciudades y los asenfamientos
humanos sean inclusivos, seguros, resilientes y sostenibles”, se
establece que se debe asegurar el acceso de todas las personas
a viviendas y servicios bdsicos adecuados, seguros y asequibles y
mejorar los barrios marginales; proporcionar acceso a sistemas de
transporte seguros, asequibles, accesibles y sostenibles para
todos y mejorar la seguridad vial; aumentar la urbanizacion
inclusiva y sostenible y la capacidad para la planificacion y la
gestion  participativas, integradas y sostenibles de los
asentamientos humanos; redoblar los esfuerzos para proteger y
salvaguardar el patrimonio cultural y natural; reducir de forma
significativa el nUmero de muertes y pérdidas econdmicas
ocasionadas por desastres; reducir el impacto ambiental
negativo de la calidad del aire y la gestidn de los residuos sélidos
urbanos; proporcionar acceso universal a zonas verdes y
espacios publicos seguros, inclusivos y accesibles, en particular
para las mujeres y los ninos, las personas de edad y las personas
con discapacidad; apoyar los vinculos econdmicos, sociales y
ambientales positivos entre las zonas urbanas, periurbanas vy
rurales mediante el fortalecimiento de la planificacion del
desarrollo nacional y regional. Finalmente, aumentar el nUmero
de ciudades y asentamientos humanos que adoptany ponen en
marcha politicas y planes integrados para promover la inclusién,

5
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el uso eficiente de los recursos, la mitigacién del cambio climdatico
y la adaptacion a ély la resiliencia ante los desastres, y desarrollar
y poner en prdctica, en consonancia con el Marco de Accidén de
Hyogo, la gestion integral de los riesgos de desastre a todos los
niveles.

Con respecto al Plan Nacional de Desarrollo 2019 — 2024, se
establece en el Objetivo 2.7 Promover y apovar el acceso a una
vivienda adecuada y accesible, en un entorno ordenado y
sostenible; Objetivo 2.8 Fortalecer la rectoria y vinculaciéon del
ordenamiento territorial y ecoldgico de los asentamientos
humanos y de la tenencia de la tierra, mediante el uso racional y
equilibrado del ferritorio, promoviendo la accesibilidad y la
movilidad eficiente.

Se toma en consideracién el Plan Veracruzano de Desarrollo 2019
- 2024, especiaimente, ios Ejes Generales: B Desarrolio Econdmico
y C Bienestar Social, asi como, el Objetivo 5 Impulsar la obra
publica del Estado para fortalecer la infraestructura estatal,
generando una infegracion econdmica y teritorial que
contribuya al bienestar social de la Entidad.

A su vez, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de enero
de 2016), en su articulo 115, fraccion V, inciso a, menciona que
los Municipios, en los términos en los términos de las leyes
federales y Estatales relativas, estardn facultados para formular,
aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo
urbano municipal.

Y en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la llave (publicada en la Gaceta Oficial
del Estado, el dia 4 de julio de 2017), se establece en el articulo

6
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71, fraccidn X, inciso i, que los Ayuntamientos, tendrdn a su cargo
las siguientes funciones y servicios municipales: Promocién vy
organizacion de la sociedad para la planeacién del desarrollo
urbano, cultural, econémico y del equilibrio ecoldgico; vy Ia
faccion XIl. Los ayuntamientos, conforme a las leyes, estardn
facultados para formular, aprobar y administrar la zonificaciéon y
planes de desarrollo urbano municipal; participar en la creacién
y administracion de sus reservas territoriales; autorizar, controlar y
vigilar la ufilizacidn del suelo en sus jurisdicciones territoriales;
intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana;
otorgar licencias y permisos para construcciones; participar en la
creacion y administracion de zonas de reservas ecoldgicas y en
la elaboraciéon y aplicacion de programas de ordenamiento en
esta materia y en la formulacidn de Programas de Desarrollo
Regional, asi como intervenir en la formulacion y aplicacién de
programas de transporte publico de pasajeros cuando afecte su
ambito territorial y celebrar convenios para ia administracion y
custodia de las zonas federales. Para tal efecto y de conformidad
con los fines sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la
Constitucion Federal, expedirdn los reglamentos y disposiciones
administrativas que fueren necesarias.

Ley Orgdnica del Municipio Libre (publicada en la Gaceta Oficial
del Estado, el dia 27 de octubre de 2021).

ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano (publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el dia 1 de junio de 2022).

Ley 241 de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (publicada en
la Gaceta Oficial del Estado, el dia 21 de abril de 2021).
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Ley 541 que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (publicada en la
Gaceta Oficial del Estado, el dia 15 de abril de 2009).

Ley 823 que Regula las Construcciones Publicas y Privadas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (publicada en la
Gaceta Oficial del Estado, 16 de agosto de 2021).

Reglomento de la Ley que Regula las Construcciones Publicas v
Privadas del Estado de Veracruz (publicado en la Gaceta Oficial
del Estado, el dia 18 de noviembre de 2010).

Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Rio Blanco 2022 — 2025,
Ejes rectores 1, 2y 3; proyectos estratégicos 1, 5, 6, 10, 14, 15y 16.
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4. ESTRUCTURA ORGANICA

H. Ayuntamiento

Presidencia

Direccion de
Desarrollo Urbano
y Sustentabilidad

Coordinacion de
Desarrollo Urbano
y Sustentabilidad

Proyectos de
Inspectores urbanizaciony
sustentabilidad

Tramites
administrativos
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5. INSUMOS

Instrumentos de medicion como Oddémetros, cinta métrica,
flexdmetros, distanciémetro Iaser.

Vehiculos para movilidad: Dos motocicletas, incluyendo
combustible y mantenimiento.

M

Equipo de codmputo.

Software para procesamiento de textos y datos; software para
diseno arquitecténico y renderizado.

Equipo de seguridad como son: Chalecos, botas, cascos, gafas.
Equipo de radiocomunicacién.

A
N\
Material de oficina: Hojas, impresoras, carpetas para archivar,
|@pices, lapiceros, post it, diurex, corrector, libretas de trabagjo, tinta
Material de para impresord.
oficina P

10



H. AYUNTAMIENTO “ﬁ
RIO BLANCO 7

.’1 (] ;’2 -2 .'g () ;2 % DESAHROLLO UR AND
¥ SUSTENTAUILIDAD

uuuuuuuu

6. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

AREA/DEPARTAMENTO: Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

TITULAR: Joel Pozos Osorio

Procedimientos

Cambio de Uso de Suelo.

Procedimienio para iramitar Licencia de Uso de Suelo.

Procedimiento para framitar Licencia de Construccion.

Procedimiento para la emisién de Alineamiento y NUmero Oficial.

o [ BA(WN =

Procedimiento para la Autorizacion de Deslinde, Division, Subdivision,
Segregacioén y Fusidon de Predios.

Procedimiento para el empadronamiento del Perito Director/a

6 Responsable de Obra.

7 Procedimiento administrativo del drea de Supervision de Desarrollo
Urbano.

9 Procedimiento para la formulacién de proyectos de Desarrollo Urbano

y Sustentabilidad.

11
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1.PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL CAMBIO DE USO DE SUELO.

Objetivo especifico: Revisar que los frdmites solicitados y requisitados para
Licencia de Uso de Suelo cumplan con el marco juridico regulatorio para el
Municipio de Rio Blanco, Veracruz.

Politicas de operacioén:

1. El ciudadano deberd cumplir con los requisitos sin tachaduras,
enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud verificando que los datos
sean correctos, presentando: Memoria descriptiva, que contendrd las
caracteristicas fisicas del predio o inmueble de su superficie, accesos viales,
colindancias, nombres de las calles circundantes, asi como los procesos de
produccion o servicios en su caso. Il. Croquis de localizacién del predio o
inmueble con sus medidas y colindancias. lll. Documento que acredite la
propiedad, inscrito en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio o
Zona Registral de la que se frate.

Anteproyecto arquitectdnico. Identificacién oficial vigente, y en su caso,
copia del acta constitutiva y Cédula de Identificacién Fiscal, mds los
originales para su cotejo. (Factibilidad de PEMEX, CFE, CAEV, Proteccién
Civil, Dictamen de impacto ambiental o Ecologia.)

2. No seingresard ningun expediente incompieto si en id revisidn cuantitativa
redlizada en ventanilla no se encuentran todos los documentos requeridos
con plena vigencia para el trdmite que se pretende realizar.

3. Es posible que, al analizar la informacion se deba requerir informacioén
adicional para su dictaminacion.

4. Al tener toda ia documentaciéon completa es sometida a Cabiido pard su
evaluacidén, la cual por medio de votacién se dictaminard su aprobacién.

5. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias hdbiles para realizar el

pago, en caso de no hacerlo este serd cancelado y deberd reactivarla

nuevamente.

Se eniregard copia del acta de cabildo y el veredicto de aprobacién al

cambio de uso de suelo, con la presentacion de recibo original de pago

sellado por la cgja; recibo original del expediente y la acreditacion del
mismo mediante identificacién oficial.

7. Posterior solicitar la licencia de Uso de suelo, mismo que es un tramite
distinto y requiere un pago por ia misma.

Tendrd vigencia en tanto no se modifique el Programa de Desarrollo Urbano

y/o Ordenamiento Territorial que la sustenten.

O~

Tiempo promedio de gestion: 15 dias hdbiles.

12
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Solicita en ventanilla, el trdmite para
Confibuyernte Licencia de Uso de Suelo con los

documentos debidamente
requisitados.

Personal de ventanilla

Registra el expediente, asigndndole un
nimero de folio y entrega a la
Coordinacion de Desarrollo Urbano
para su verificacion y andlisis.

Director y Coordinador
de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

Recibe el expediente y asigna a un
inspector para su verificacidn en
campo, asi mismo se revisa el ante
proyecto, y demds documentacion
técnica que integra el expediente.

Director y Coordinador
de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

La carpeta con toda la informacion se
entrega a Cabildo para su revision y
aprobacidn u observaciones del
cambio de uso de suelo.

Cabildo

Tras la revision de la solicitud de cambio
de uso de suelo, se extiende copia del
acta y oficio al Director de Desarrollo
Urbano con el resultado de la votacion
y dictamen final.

Director y Coordinador
de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

Recibe el Dictamen e informa al
contribuyente el estado aprobatorio o
lo negativa a su solicitud. Y las
observaciones marcadas por cabildo,
para poder subsanarios.

En caso de ser aprobatorio: Recibe la
orden de pago, readliza el pago y

Contribuyente entrega copia en la ventanilla.
En caso de tener observaciones se
- corrigen para repetir el proceso.
Se presenta en ventanilla con su
. " ; . :
Confribuyente solicitud y recibo de pago original para

firmar el acuse y recibir la Licencia de

Uso de Suelo.

13
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL CAMBIO DE USO

DE SUELO

Contribuyente

Departamento de
Desarrolio Urbano y Sustentabilidad

Ventanilla recibz y registra
el expediente, asignindolz
un ndmere ds folic

Solicita en ventanila el
ramite para licencia de
camtio de uso de suelo
con  los  deocumentos
creviamente solicitados

El Coordinader recibe el
expediante & inspeclor
hace la verificacidn an

campo.

;Esta completa la
documentacién?

Su documentacién 13
incemgieta

Completsa |2
documentacicén

Integra todos los
documeq!os para su
revision y para
someter a cabilde

v

faltanta

Desarrollo urbano notifica
al contribuyznte la faltz de
documentacién

7~

Desarrolio urbano
notifica al

Cabilde Iz notificz al departamento

H. Cabildo
Municipal

Revizion y agrobacién o
emize observacionas

dzl cambio de uso de
suslo

J’“

Extiende copia del acta
y cficio al director de
desarrcllo urbano con 2l
resultado de la votacidn
y dictamen final.

iFue

aprobade? s

NO

de desarrclio urbanc scbre ia
solicitud no aprobada.

contribuyenze el
rechazo a su solicitud

o

]
'
1
¥
'
()
'
]
'
¥
L
i
"
]
'
'
'
'
i
]
]
i
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Contribuyente Departamento de H. Cabildo
Desarrollo Urbano y Sustentabilidad Municipal
Recibe el
dictamen
Recite la orden de pago informa al
[Tiene 2 dias hitiles para contricuy=nts N

realizar el pago) ia aprobacién

a su solicitud.

Cesarolio urbaro recibe ef

pago ongmnal y emite la
licencia del cambic de usc de
suslo

Resliza el pago y entrega
copia en 13 ventanilia,

Recibe la licencia de!
cambic de usc d= suslo
por parte del -
departamento de
desarrollo urbano.

1
i
Il
1
'
i
1
i
\
]
'
|
i
"
'
1
i
1
"
1
1
i
i
]
|
i
1
'
1
.
I
¥
[
]
1
1
]
1
1
i
]
'
El
1
]
t
]
]
]
]
i\
]
1
i
1
1
1
1
Il
i
1
1
i
'
v
'
ll
i
i
'
i
i
'
1
]
1
1
1
1
1
v
Il
i
1
1
'
1
Il
]
]
]
Il
[l
[l
1
'
i
i
1
1
'
i
T
1
1
1
1
'
'
1
i
i
i
1
i
]
i
i
]
Il
1
1

15



H. AYUNTAMIENTO qﬁ
RIO LANCDO lR

2022-2025

Ri0 BLANCO]. '

DESARROLLO UR ' ANO
Y SUSTENTAUILIDAD
TID [LARCD

2 PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LICENCIA DE USO DE SUELO.

Objetivo especifico: Revisar que los tfrdmites solicitados y requisitados
para Licencia de Uso de Suelo cumplan con el marco juridico
regulatorio para el Municipio de Rio Blanco, Veracruz.

Politicas de operacién:

8. El ciudadano deberd cumplir con los requisitos sin tachaduras,
enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud verificando
gue los datos sean correctos, presentando copia de la
acreditacién o posesidon de la propiedad, identificacion oficial
vigente, y en su caso, copia del acta constitutiva y Cédula de
Identificacién Fiscal, mds los originales para su cotejo.

9. No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revision
cuantitativa realizada en ventanilla no se encuentran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el frdmite que
se pretende realizar.

10. Es posible que, al analizar la informacion se deba requerir
informacién adicional para su dictaminacion.

11. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias habiles
para realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd
cancelado y deberd reactivarla nuevamente.

12. Solo se entregard el permiso correspondiente al frdmite
solicitado, con la presentacion de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacion del mismo mediante identificacion oficial.

13. La vigencia del tramite correspondiente serd vdalida, en tanfo
el inmueble no sufra modificacidén alguna del estado actual con
gue se emite.

Tiempo promedio de gestién: 15 dias hdbiles.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Solicita en ventanilla, el trédmite para
Contribuyente 1 Licencia de Uso de Suelo con los
documentos debidamente requisitados.

16
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Personal de ventanilla

Registra el expediente, asigndndole un
numero de folio y entrega a la Coordinacion
de Desarrollo Urbano para su verificacion y
andlisis.

Director y Coordinador de
Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

Recibe el expediente y asigna a un
inspector para su verificacion en campo.

Inspector

Redaliza la inspeccidn fisica y elabora
informe.

Personal de ventanilla

Recibe el informe del inspector y si existe el
visto bueno, elabora la orden de pago, en
caso contrario, el contfribuyente debe
solventar las observaciones y ser validadas
por el director de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad.

Contribuyente

Recibe la orden de pago, redliza el pago y
entrega copia en la ventanilla.

Director y Coordinador de
Desarrollc Urbano y
Sustentabilidad

Recibe el expediente y elabora la Licencia
de Uso de Suelo.

Contribuyente

Se presenta en ventanilla con su solicitud y
recibo de pago original para firmar el acuse
y recibir la Licencia de Uso de Suelo.

17
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LICENCIA DE USO DE SUELO

Contribuyente Departamento de

Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

Solicita en ventanilla el
tramite para licencia de
uso de suelo con los
documentos

previamente solicitados.

El Coordinador recibe el
expediente y asigna un
inspector para su
verificacion en campo.

Ventanilla recibe y registra
el expediente, asignandole
un nimero de folio.

El inspector realiza la
inspeccion fisica y elabora
un informe.

Desarrollo urbano valida las
observaciones solventadas por
el contribuyente.

Ventanilla recibe el informe.

¢ Tiene el visto
bueno por parte de
desarrollo urbano?

Debe solventar las observaciones. NO<—

Recibe la orden de pago. realiza
el pago y vuelve a ventanilla a

\
I
]
]
]
]
]
]
]
;
1
]
\
]
1
E
:
]
1
1]
!
i
'
'
H
i
i Ventanilla elabora la orden
'

entregar la copia del '
]
1
:
g
]
)
i
'
1}
'
:
]
'
'
i
1
(]
]
'
,
1]
)
:
1}
]
1]
1

de pago.

comprobante de pago.

Desarrollo urbano recibe el expediente y
elabora la licencia de uso de suelo.

Se presenta en ventanilla
con su solicitud y recibo de P
pago original para firmar el 0
acuse y recibir la licencia de
uso de suelo.
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3 PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LICENCIA DE CONSTRUCCION.

Objetivo especifico: Revisar que los tfrdmites solicitados y requisitados
para Licencia de Construccion cumplan con el marco juridico
regulatorio para el Municipio de Rio Blanco, Veracruz.

Politicas de operacion:

1.

La Direccién de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad serd el
responsable de gestionar y autorizar los permisos
correspondientes solicitados por la ciudadania.

El ciudadano deberd cumplir con los requisitos sin tachaduras,
enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud verificando
que los datos sean correctos e indicando el fipo de obra que se
va a realizar, presentando copia de la acreditacion o posesion
de la propiedad, identificacidon oficial vigente, y en su caso,
copia del acta constitutiva y Cédula de Identificacion Fiscal, mas
los originales para su cotejo. Adicionalmente, el responsable de
Obra deberd tener su registro vigente.

Para obras de ampliacion, modificacién y/o reparacion, se
deben anexar los planos arquitectonicos, planos estructurales,
memoria estructural o constancia de seguridad estructural; y en
su caso, copia de la Licencia de Construccion, plano
arquitectonico autorizado y/o Terminacién de Obra.

. Para obras de regularizacion, se deben anexar los planos

arquitecténicos y constancia de seguridad estructural; y en su
caso, copia de la Licencia de Construccién, plano
arquitectdénico autorizado y/o Terminacién de Obra.

. Para tramitar una prérroga, suspension de obra, terminacion de

obra y/o cambio a régimen de condominio se deben presentar
copia de la Licencia de Construccion y plano arquitecténico
autorizado.
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6. Para tramitar obra nueva, se deben anexar los planos
arquitectonicos, estructurales y de instalaciones eléctricas e
hidrosanitarias, y memoria estructural.

7. No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revision
cuantitativa realizada en ventanilla no se encueniran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el trdmite que
se pretende realizar.

8. Es posible que, al andlizar la informacion se deba requerir
informacién adicional para su dictaminacion.

9. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias hdbiles para
realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd cancelado y
deberd reactivarla nuevamente.

10. Solo se entregard el permiso correspondiente al fradmite
solicitado, con la presentacién de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacién del mismo mediante identificacion oficial.

11. En caso de que se esté llevando a cabo un proceso de visita
de verificacion o exista Acta de Clausura, el framite serd
suspendido hasta concluir el proceso o cubrir las multas
correspondientes.

12.  Alrecoger su Licencia de Construccion de Obra Mayor a 60
metros cuadrados, deberd entregar su Bitdcora para sello.

13. La vigencia del tfrdmite correspondiente serd vdlida, en tanto
el inmueble no sufra modificacion alguna del estado actual con
gue se emite.

Tiempo promedio de gestion: 3 dias habiles.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Solicita en ventanilla, el trdmite para
Contribuyente 1 Licencia de Construccién con los

documentos debidamente requisitados.

Registra el expediente, asigndndole un

Personal de ventanilla 2 , : . .
= numero de folio y entrega a la Coordinacion
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de Desarrollo Urbano para su verificacion y
andilisis.

Director y Coordinador de
Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

3 Recibe el expediente y asigna a un
inspector para su verificacion en campo.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica y elabora
4 | informe, debe verificar en su caso, Deslinde,
Alineamiento y NUmero Oficial.

Personal de ventanilla

Recibe el informe del inspector y si existe el
visto bueno, elabora la orden de pago, en
5 caso contrario, el contribuyente debe
solventar las observaciones y ser validadas
por el director de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad.

Recibe la orden de pago, realiza el pago y

Confibuyente ¢ entrega copia en la ventanilla.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y elabora la Licencia
Desarrollo Urbano y FZ de: Conetiuceieh
Sustentabilidad )
Se presenta en ventanilla con su solicitud y
Contribuyente 8 |recibo de pago original para firmar el acuse

y recibir la Licencia de Construccion.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LICENCIA DE CONSTRUCCION

Contribuyente Departamento de

Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

Solicita en ventanilla el

construccion  con  los
documentos
previamente solicitados,

et ]

El Coordinador recibe el
expediente verificandolo v
analizandolo para asignarle
un inspector para su
verificacion en camoo.

Ventanilla recibe y registra
el expediente, asignandole
un numero de folio.

tramite para licencia de

Recibe la orden de pago, realiza
el pago y vuelve a ventanilia a

N .

El inspector realiza la inspeccion
fisica y elabora un informe que
debe contener el deslinde,
alineamiento v nimero oficial.

Desarmollo urbano valida las
observaciones solventadas por el
contribuvente.

Ventanilia recibe el informe.

¢ Tiene el visto
bueno por parte de
desarrollo urbano?

NO <=

Debe SNVW‘

Ventanilla elabora la orden

entregar la copia del 2
de pago.

comprobante de pago.

Desarrollo urbano recibe el expediente y
elabora la licencia de construccion.

Se presenta en ventanilla
con su solicitud y recibo de
pago original para firmar el o
acuse y recibir la licencia de
construccion.
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4 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ALINEAMIENTO Y
NUMERO OFICIAL.

Objetivo especifico: Revisar que los trdmites solicitados y requisitados
para Alineamiento y NUmero Oficial, cumplan con el marco juridico
regulatorio para el Municipio de Rio Blanco, Veracruz; senalando la
delimitacién del predio, las restricciones o afectaciones presentes y
futuras, asi como sefalar el nUmero oficial correspondiente.

Politicas de operacién:

1.

La Direccion de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad serd el
responsable de gestionar y autorizar los permisos
correspondientes solicitados por la ciudadania.

El ciudadano deberd cumplir con los requisitos sin tachaduras,
enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud verificando
que los datos sean correctos e indicando el tipo de obra que se
va a redlizar, presentando copia de la acreditacién o posesion
de la propiedad, identificacion oficial vigente, y en su caso,
copia del acta constitutiva y Cédula de Identificacion Fiscal, mas
los originales para su cotejo.

No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revisidon
cuantitativa realizada en ventanilla no se encuentran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el trdmite que
se pretende realizar.

. Es posible que, al analizar la informacién se deba requerir

informacidén adicional para su dictaminacion.

. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd fres dias hdbiles para

realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd cancelado y
deberd reactivarla nuevamente.

Solo se entregard el documento correspondiente al frdmite
solicitado, con la presentacion de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacion del mismo mediante identificacion oficial.
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7. La vigencia del tfrédmite correspondiente serd vdlida, en tanto el
inmueble no sufra modificacion alguna del estado actual con
que se emite.

Tiempo promedio de gestion: 3 dias hdbiles.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Solicita en ventanilla, el trémite para
Contribuyente 1 | Alineamiento y/o NUumero Oficial con los

documentos debidamente requisitados.

Registra el expediente, asigndndole un
numero de folio y entrega a la Coordinacion
de Desarrollo Urbano para su verificacion y
andlisis.

Personal de ventanilla 2

Director y Coordinador de
Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad

3 Recibe el expediente y asigna a un
inspector para su verificacion en campo.

Redliza la inspeccidn fisica y elabora

Inspector 4 gy )
Recibe el informe del inspector y si existe el
ParsERalEs vertaniil 5 visto bueno, elabora 1o.orden de pago, en
caso contrario, el contribuyente debe
solventar las observaciones.
i Recibe la orden de pago, realiza el pago y
el @ entrega copia en la ventanilla.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y elabora la
Desarrollo Urbano y 7 | Constancia de Alineamiento y/o NUmero
Sustentabilidad Oficial.
Se presenta en ventanilla con su solicitud y
Contribuyente 8 recibo de pago original para firmar el acuse

y recibir la Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial.

24




H. AYUNTAMIENTO

RIO BLANCO

2 (, ..;. 2 - 2 () 2 S DESARAOLLO UR  ANO

¥ SUSTENTA/ILIDAD

NG CLAMED
FATR

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE ALINEAMIENTO Y
NUMERO OFICIAL

Contribuyente Departamento de

Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

@

El Coordinador recibe el
expediente y asigna un
inspector para su
verificacion en campo.

Solicita en wventanilla el
tramite para la constancia
de alineamiento  yfo
nimero oficial con los
documentos previamente
solicitadns

Ventanilla recibe y registra
el expediente, asignandole
un nimero de folio,

El inspector realiza la inspeccion
fisica v elabora un informe.

Desarmollo urbano valida las
observaciones solveniadas por el
contribuyente.

S

Ventanilla recibe el informe.

¢ Tiene el visto
bueno por parie de
desarrollo urbano?

NO <+

e

Recibe la orden de pago, realiza
el pago vy vuelve a ventanilla a

Ventani rden
entregar la copia del [ illa elabora la ord

de pago

comprobante de pago.

Desarrollo urbano recibe el expediente y elabora
la constancia de alineamiento y/o numero oficial.

Se presenta en ventanilla
con su solicitud y recibo de
pago original para firmar el

acuse y recibir la constancia
de alineamiento y/o ndmero
oficial.

ORI S [ESRpIPC N SIS USSR e e
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5 PROCEDIMIENTO PARA LA AUT’ORIZACIO'N DE DESLINDE,
SUBDIVISION, Y FUSION DE PREDIOS.

Objetivo especifico: Revisar que los trdmites solicitados y requisitados
para la autorizacién de Divisidon, Subdivision y Fusion de Predios en
colonias, Areas Privativas dentro de los fraccionamientos en régimen
de condominio, cumplan con el marco juridico regulatorio para el
Municipio de Rio Blanco, Veracruz.

Politicas de operacion:

1.

La Direccidn de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad serd el
responsable de gestionar y autorizar los permisos
correspondientes solicitados por la ciudadania.

. El ciudadano deberd cumplir con los requisitos sin fachaduras,

enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud verificando
que los datos sean correctos e indicando el fipo de obra que se
va a realizar, presentando copia de la acreditacion o posesion
de la propiedad, identificacion oficial vigente, y en su caso,
copia del acta constitutiva y Cédula de Identificacién Fiscal, mas
los originales para su cotejo.

No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revision
cuantitativa realizada en ventanilla no se encuentran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el trdmite que
se pretende realizar.

. Es posible que, al analizar la informacidn se deba requerir

informacién adicional para su dictaminacion.

Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias habiles para
realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd cancelado y
deberd reactivarla nuevamente.

Solo se entregard el documento correspondiente al tramite
solicitado, con la presentacidon de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacion del mismo mediante identificacion oficial.
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/. La vigencia del framite correspondiente serd vdalida, en tanto el
iInmueble no sufra modificacion alguna del estado actual con

que se emite.

Tiempo promedio de gestion: 10 dias hdbiles después de haber
ingresado la documentacién completa.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Solicita en ventanilla, el trédmite para la
Contribuyente 1 Cons’fo.rlcio de Deslinde, Division, Subdivision
y/o Fusion con los documentos
debidamente requisitados.
Regisira el expediente, asigndndole un
Patanal v vantasis 2 numero de folio y entrega a la CE)Qrdip?cién
de Desarrollo Urbano para su verificacion y
andlisis.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y asigna a un
Desarrollo Urbano y 3 |inspector para su verificacion documental,
Sustentabilidad factibilidades y verificacion en campo.
Realiza la inspeccion fisica y elabora
Inspector 4 |,
informe.
Recibe el informe del inspector y si existe el
Personal de ventanila 5 visto bueno, elabora la orden de pago, en
caso contrario, el contribuyente debe
solventar las observaciones.
. Recibe la orden de pago, realiza el pago y
Corninbuyanie ¢ entrega copia en la ventanilla.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y elabora la
Desarrollo Urbano y 7 | Constancia de Deslinde, Divisidn, Subdivisidon
Sustentabilidad y/o Fusién.
Se presenta en ventanilla con su solicitud y
Conftribuyente 8 | recibo de pago original para firmar el acuse

y recibir la Constancia correspondiente.
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PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE DESLINDE.

Contribuyente

Solicita en ventanilla el
tramite para la constancia
de deslinde, division,
subdivision y/o fusion de
predios con los
documentos previamente

SUBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS

Departamento de
Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

)

El Coordinador recibe el

expediente y asigna un
inspector para su
verificacion en campo.

Ventanilla recibe y registra
el expediente, asignandole
un ntimero de folio.

El inspector realiza la inspeccién
fisica v elabora un informe.

Desarrolio urbano valida las

Ventanilia recibe el informe.

Recibe la orden de pago. realiza

el pago y vuelve a ventanilla a
eniregar la copia del

comprobante de pago.

observaciones solventadas por el
contribuyente.

¢ Tiene el visto
bueno por parte de
desarrollo urbano?

NO

Ventanilla elabora la orden
de pago.

Se presenta en ventanilla
con su solicitud vy recibo de
pago original para firmar el

acuse y recibir la constancia
de deslinde, division,
subdivision y/o fusibn.

Desarrollo urbano recibe el expediente y elabora la
constancia ya sea de deslinde, division, subdivision y/o
fusién.

<
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6 PROCEDIMIENTO PARA EL EMPADRONAMIENTO DEL PERITO
DIRECTOR/A RESPONSABLE DE OBRA.

Objetivo especifico: Revisar que los trdmites solicitados y requisitados
para el empadronamiento del Perito Director/a Responsable de
Obra, cumplan con el marco juridico regulatorio para el Municipio
de Rio Blanco, Veracruz y se otorgue el documento técnico oficial
de acuerdo con la normatividad vigente que permita que el
profesional de la construccién: Arquitecto, Ingeniero Civil, o
Profesional con carrera:

1. Sea inscrito en el Registro de Peritos Director/a Responsable de
Obra y Corresponsables.

2. Refrende cada ano su inscripcidn.

3. Presente avisos de renuncia y/o cambios de Peritos
Director/aes Responsables de Obra y Corresponsables.

4. Que por el desempeno profesional en la construccién, se realice
el reqistro de altas, terminaciones y suspensiones de las obras por las
que es responsable.

Politicas de operacién:

1. La Direccidn de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad serd el
responsable de gestionar y autorizar los permisos
correspondientes solicitados por la ciudadania.

2. El Perito y Corresponsable deberdn cumplir con los requisitos sin
tachaduras, enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud
verificando que los datos sean correctos e indicando el tipo de
trdmite que se va aredlizar, presentando copia de la
documentacién requerida e identificacién oficial vigente, mas
los originales para su cotejo.

3. No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revision
cuantitativa realizada en ventanilla no se encuentran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el trdmite que
se pretende realizar.

4. Es posible que, al analizar la informacién se deba requerir
informacién adicional para su dictaminacion.

29




H .
RIO

2022-2025

AY UNT

AMIENTO

)
LANCO e

DESARROLLO UR - ANO
¥ SUSTENTAILIDAD
110 FLANSD

2. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias hdbiles para
realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd cancelado y
deberd reactivarla nuevamente.

6. Solo se entregard el documento correspondiente al framite
solicitado, con la presentacion de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacion del mismo mediante identificacion oficial.

7. La vigencia del trédmite correspondiente serd vdlida, en tanto el
inmueble no sufra modificacién alguna del estado actual con

gue se emite.

Tiempo promedio de gestion: 5 dias hdbiles después de haber
ingresado la documentacion completa.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Solicita en ventanilla, el trédmite para su
Confribuyente | ingreso al Padrén de Peritos director/a de
Obra y Corresponsables, con los
documentos debidamente requisitados.
Registra el expediente, asigndndole un
Bemondlds vartanilo o numero de folio y entrega a la Coordingcién
de Desarrollo Urbano para su verificacion y
andlisis.
Bireetory (flooddk;nodor 2 3 Recibe el expediente para su verificacién
D(eszcéign?obzlic;]or]g Y documental y emite el resolutivo.
Recibe el expediente y el resolutivo, y si
S L A — 4 existe el visto bueno, elabora la orden de
pago, en caso contrario, el contribuyente
debe solventar las observaciones.
; Recibe la orden de pago, redliza el pago y
s Anite 6 entrega copia en la ve%ioniilo.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y elabora la
Desarrollo Urbano y 7 | Constancia de ingreso al Padron de Peritos

Sustentabilidad

Director/a de Obra y Corresponsables.
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Se presenta en ventanilla con su solicitud y
recibo de pago original para firmar el acuse
y recibir la Constancia correspondiente.

Contribuyente

PROCEDIMIENTO PARA EMPADRONAMIENTO DEL PERITO
DIRECTOR/A RESPONSABLE DE OBRA

Solicitante

Solicita en ventanilla el
tramite para su ingreso al
padron de peritos director/a
de obra y corresponsables
con los documentos
previamente solicitados.

Departamento de
Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

Ventanilla recibe y registra
el expediente, asignandole
un nimero de folio.

Ei Coordinador y Director
reciben el expediente para

Ventanilla recibe la
correccion de las

%-____.—/’_—ﬂ

su verificacion.

observaciones del
solicitante.

¢ Tiene el visto

Debe solventar las observaciones

Recibe la orden de pago, realiza
el pago y vuelve a ventanilla a
entregar la copia del

NO <+ bueno y

aprobacion?

Ventanilla etabora la orden

comprobante de pago.

Se presenta en ventanilla
con su soficitud v recibo de
pago original para firmar el

acuse y recibir la constancia

de pago

Desarrolio urbano recibe el expediente y elabora la
constancia de ingreso al padron de peritos director/a de
obra y comesponsables.

de ingreso al padron de
perilos directoria de obra y
coresponsables.
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7 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE SUPERVISION DE
DESARROLLO URBANO.

Objetivo especifico: Ejercer la gestion publica de manera
responsable, incluyente, democrdatica, transparente y efectiva para
dar cumplimiento a las facultades de la Direccidn de Desarrollo
Urbano del Municipio de Rio Blanco, a través de acciones de
cardcter correctivo y preventivo orientadas al Desarrollo Sustentable
Municipal, asi como dar respuesta de manera rdpida, eficiente y
transparente a las solicitudes por parte de la ciudadania siempre en
apego a los lineamientos y normatividad aplicable.

Politicas de operacién:

1. La Direccién de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad serd el
responsable de gestionar y autorizar los permisos
correspondientes solicitados por la ciudadania.

2. La Direccién de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad en
coordinacidén con los Inspectores, serd la responsable de
gestionar y autorizar las Visitas y Actas de Clausura en obras que
no cuenten con los permisos correspondientes.

3. Atender todas las quejas de los ciudadanos que llegan por los
medios oficiales de comunicacién.

4. Sila persona encargada de la obra no se encuentra en el lugar
mencionado con la documentaciéon requeridaq, se le dejard un
Citatorio para que acuda a la Direccién de Desarrollo Urbano en
un lapso no mayor a 24 horas.

5. El contribuyente cuenta con un lapso de 5 dias hdbiles para
mostrar sus papeles en la Direccidn de Desarrollo Urbano, de lo
contrario se procederd a levantarle una Orden y Acta de Visita

6. La persona encargada de la Obra deberd presentar a las
oficinas los documentos necesarios para su construccioén.

7. Realizar visita a la obra en el lugar indicado para verificar que no
se esté incumpliendo ninguna ley.

8. El ciudadano deberd presentar su hoja de notificacion
entregada por el Inspector y cumplir con los requisitos sin
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tachaduras, enmendaduras o alteraciones, y llenar la Solicitud
verificando que los datos sean correctos e indicando el tipo de
obra que se va a realizar, presentando copia de la acreditacion
o posesion de la propiedad, identificacion oficial vigente, y en su
caso, copia del acta constitutiva y Cédula de Identificacion
Fiscal, mas los originales para su cotejo.

9. No se ingresard ningun expediente incompleto si en la revision
cuantitativa realizada en ventanilla no se encuentran todos los
documentos requeridos con plena vigencia para el trdmite que
se pretende realizar.

10. Es posible que, al analizar la informacidén se deba requerir
informacidén adicional para su dictaminacion.

11. En caso de no contar con los documentos requeridos: Se
procede a dejar un acta de visita con el cual se dard inicio al
procedimiento administrativo correspondiente, contando con 5
dias hdbiles contados a partir del dia de la supervision para que
proceda a manifestar a lo que su interés convenga y presente las
pruebas pertinentes ante la Direccién de Desarrollo Urbano.

12. Sino se presenta en los 5 dias antes mencionados, la obra
procederd a clausurarse, colocdndose los sellos de clausura. Si
los trabajos contintan o los sellos son violentados, se procede a
aplicar un Acta por Quebrantamiento de Sellos. El procedimiento
concluye con el Acta de Quebrantamiento de Sellos y el
expediente se remite al Area Juridica de Desarrollo Urbano.

113. En caso de ser regularizacion y requerir ingresar documentos y
requerir comprobante fiscal, presentar

14. Una vez emitida la orden de cobro, tendrd tres dias hdbiles
para realizar el pago, en caso de no hacerlo este serd
cancelado y deberd reactivarla nuevamente.

15. Solo se entregard el documento correspondiente al fradmite
solicitado, con la presentacion de recibo original de pago
sellado por la caja; recibo original del expediente y la
acreditacién del mismo mediante identificacion oficial.
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16. La vigencia del frmite correspondiente serd vdlida, en tanto
el inmueble no sufra modificacion alguna del estado actual con
gue se emite.

Tiempo promedio de gestién: 20 dias naturales.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD

Ciudadano 1 Levanta queja y/o denuncia ciudadana.

Realiza visita al lugar reportado.

Identifica obras en proceso constructivo

he invasiones de drea verde y/o dreas
comunes.

Solicita documentaciéon correspondiente

En caso de no encontrarse el
Responsable de Obra y/o no contar con
Licencia de Construccion, elabora Citatorio,
para que acuda a la Direccion de Desarrollo
Urbano en un lapso no mayor a 24 horas.

inspector 2

Muestra documentos correspondientes a la
Licencia de Construccion vigente para
Responsable de Obra 3 | continuar en actividad, en caso contrario,
deberd solventar los framites
correspondientes.

Elabora ficha técnica, con los datos de la

Inspetar # obra y el NUmero de Licencia emitida.

Recibe, verifica, valida y furna y en su caso
archiva de manera definitiva. En caso
contrario, envia el reporte al Personal de
Ventanilla.

Director y Coordinador de
Desarrollo Urbano y 5
Sustentabilidad

Recibe el informe del inspector y
observaciones del director y Coordinador
de Desarrollo Urbano, y si existe el visto
Personal de ventanilla 6 | bueno, elabora la orden de pago, en caso
contrario, el confribuyente a través del
responsable de Obra debe solventar las
observaciones.
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Se presenta en la Direcciéon de Desarrollo

Responsable de Obra 7 | Urbano y Sustentabilidad con el Citatorio
correspondiente.
Si el responsable de Obra no se presenta
. dentro de los siguientes 5 dias, el Inspector
Inspector y Director de .
procederd a colocar los Sellos de Clausura
Desarrollo Urbano y 8 d b .
sustentabilidad e Obra, en caso c!e Quebrantamiento de
Sellos, se presentard una demanda ante las
instancias competentes.
Regulariza los trdmites incluyendo el pago
Responsable de Obra ? de multas.
Contribuyenie 10 Recibe la oro.len de pago. rgahzo el pago y
entrega copia en la ventanilla.
Director y Coordinador de Recibe el expediente y elabora la
Desarrollo Urbano y 11 | documentacioén y constancia de
Sustentabilidad regularizaciéon comrespondiente.
Se presenta en ventanilla con su solicitud y
Contribuyente 19 recibo de pago original para firmar el acuse

y recibir la Constancia de regularizacion
correspondiente.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE SUPERVISION
DE DESARROLLO URBANO.

Contribuyente Departamento de Desarrollo Urbano.

Responsable de Obra

Realiza visita al lugar
reportado.

Identifica obras en proceso
constructivo e invasiones de
area verde y/o dreas comunes.

Levanta queja y/o
denuncia ciudadana.

/\/

Recibe un citatorio
para que acuda a la
Direccion de desarrollo
urbano en un lapso no
mayor a 24 horas.

Solicita documentacion
correspondiente.

LEl
responsable de
obra cuenta
con licencia de
construccion?

Muestra documentos
correspondientes a ia
licencia de construccion

Sl

vigenie para continuar en
actividad

Se elabora una ficha técnica,
con los datos de la obra y el
nimero de licencia emitida.

SRR E e e S e sl e e i e e A B e R e R R o o 5 A R B e 5
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Departamento de Desarrollo Urbano.

Recibe, verifica, valida y
turna, en caso contrario,
envia el reporte al
personal de ventanilla.

¢4 El inspector
resolvio el
problema?

NO

Recibe el informe del
inspector y observaciones
del director y coordinador
de desarrollo urbano.

&Elinforme fue
aprobado por
desarrollo
urbano?

Se fiene que presentar en la
Direccion de Desarrollo
Urbano y Susteniabilidad con
el Citatorio correspondiente

Se elabora Ia orden de
pago y se informa al

responsable de obra
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Contribuyente ‘Departamento de Desarrollo Urbano.

Responsable de Obra

El inspector procedera a
colocar los sellos de

;,Se presento
clausura de obra, en caso .

; el
de quebrantamiento de NO responsable
sellos, se presentara una de obra en

demanda ante las
instancias competentes.

los siguientes

Sl

Recibe la
orden de pago

Regulariza los tramites

incluyendo el pago de multas.

Recibe el expediente y elabora

Se realiza el pago y la documentacion y constancia

entrega copia en la
ventanilla.

de reguiarizacion
correspondiente.

Se presenta en ventanilla
con su solicitud y recibo
de pago original para
firmar el acuse y recibir la
Consiancia de
regularizacion
correspondiente.
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8 PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS DE
DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABILIDAD.

Objetivo especifico: Formular proyectos municipales de Desarrolio
Urbano y Sustentabilidad, a corto, mediano y largo plazo, alineados
al Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025.

Politicas de operacion:
1. Para la formulacion de proyectos se deben considerar los
principios de:

a) Eficiencia.

b) Eficacia.

c) Efectividad.
2. Debe considerarse la participacién del sector gubernamental,
social y de los actores interesados; y en dado caso, la opinion de
especialistas que brinden factibilidades técnicas dentro del marco
regulatorio y legal.
3. Procurar el financiamiento total o parcial de los proyectos, a
través de programas municipales, estatales y/o federales, asi como
de Organismos Internacionales, Nacionales y Organizaciones No
Gubernamentales.

Tiempo promedio de gestion: 180 dias naturales.

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD

Recibe instruccion y/o solicitud de apoyo de

Director de Desarrollo alguna parte de la Presidencia o de algun
Urbano y Sustentabilidad Departamento Municipal, para el disefio y
formulacién del proyecto.

Identifican y analizan en conjunto con el

Director y Coordinador de interesado y los Departamentos
Desarrollo Urbano y 2 | involucrados, la viabilidad del proyecto en
Sustentabilidad términos de competencia, ailcances y
financiamiento.
Director y Coordinador de Investiga e integra la informacion
Desarrollo Urbano y 3 | documental de cardicter técnico, oficial e
Sustentabilidad historico.
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Director y Coordinador de f\ér;rc::;icg)shgeorm;ep’ros,. reglas d? operocl:’;gn,
Desarrollo Urbano y 4 i seoeel i;gncro, requnsndos o politicas,
Sustentabilidad g : . : , Pdra acceder d recursos
de financiamiento.
Verifica que existan recursos econdmicos
. fici
R — 5 sU cn‘en’res presupuestados y programados,
considerando fuentes alternas de
financiamiento y emite opinién.
Director y Coordinador de Se integra el proyecto con los gjustes
Desarrollo Urbano y 6 | necesarios en términos financieros, técnicos,
Sustentabilidad juridicos y administrativos.
. : Solicita all retari i i
Director y Coordinador de & i SRgtEloneia d.e, Fresgsngsia o
gestion para la aprobacion del proyecto
Desarrollo Urbano y 7 . -
ante las autoridades municipales
Sustentabilidad .
correspondientes.
. Gestiona la aprobaciéon del proyecto ante
Secretario/a de . - .
. ! 8 | autoridades municipales correspondientes y
Presidencia . . .
emite el dictamen resolutivo.
[ r rdina : :
Direcior y Coordinacior e Solventa observaciones en caso de que el
Casolicy Uity ? Secretario/a las soliciten
Sustentabilidad '
Recibe y ejecuta el proyecto con apoyo de
Director de Obras 10 la Direccion de Desarrollo Urbano,
Publicas incluyendo en su caso la gestidon y ejecucion
de financiamiento alterno.
. . Integra informaciéon comprobatoria de
Director y Coordinador de negra i P
ejecucion durante todas las etapas, en
Desarrollo Urbano y 11 - e . :
- coordinacién las instancias
Sustentabilidad "
correspondientes.
. . Realiza la entrega correspondiente al
rdin rd . " v
Bireciory Cogrdnadarce Solicitante e integra los oficios de entrega -
Desarrollo Urbano y 12

Sustentabilidad

recepcion, a total satisfaccion para el cierre
del proyecto.
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PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS DE

DESARROLLO URBANO Y SUSTENTABILIDAD.

Departamento de Desarrcllo
Urbano.

Recibe instruccion yio
solicitud de apoyo de alguna
parte de la presidencia o de
alglin departamento
municipal, para el disefio y
formulacion de un
determinado proyecto.

b

Identifican y analizan en
conjunto con el interesado y
los departamentos
involucrados, |a viabilidad del
proyecto en términos de
competencia, alcances y
financiamiento.

Investiga e integra la
informacion documental de
caracter técnico, oficial e
historico

)

Analiza lineamientos, reglas
de cperacion, términos de
referencia, reguisitos o
politicas. segtn sea el caso,
para acceder a recursos de
financiamiento.

Tesoreria

\_/_\

Verifica que existan
recursos economicos
suficientes presupuestados
¥ programados,
considerando fuentes
alternas de financiamiento
y emite opinion.

=iy

-

Secretario de Presidencia

Obras Poblicas
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Departamento de Desarrollo
Urbano.

Tesoreria Secretaric de Presidencia Obras publicas

Se integra el proyecto con los
ajustes necesarios en
términos financieros, técnicos,
juridicos y administrativos.

Solicita al Secretario/a de
Presidencia la gestion
para la aprobacion del

proyecto ante las
autoridades municipales

N—

Cancelacion definitiva
por aprobarse el
proyecto

\_/_\

Solventa observaciones
en caso de que el
secretario/a las soliciten.

Festiona la aprobacion del
proyecto ante autoridades
municipales correspondientes
y emite el dictamen resolutivo.

4 Se aprobd

el proyacto? sl

T BT T FER PRI SR PRI

NO

Recibe y ejecuia el
proyecto con apoyo de la
Direccion de Desarrollo
Urbano, incluyendo en su
caso la gestion y ejecucion
de financiamiento altemno.

Integra informacion
comprobatoria de ejecucion

durante todas las etapas, en
coordinacion las instancias
correspondientes

Realiza la entrega
correspondiente al soliciante
e integra los oficios de entrega
—recepcion, a total
satisfaccion para el cierre del
proyecto.
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