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VISION

Ser una administracién municipal incluyente e innovadora que
garantice el bienestar social y econdémico a través de servicios
publicos fransparentes y de calidad con un enfoque humanisia.

MISION

Impulsar la transformacion del Municipio de Rio Blanco
fomentando la participacion civdadana para edificar una
sociedad incluyente, reduciendo las desigualdades, rescatando
la identidad cultural con un enfoque turistico y sustentable con
el planeta, mediante la aplicacién honesta y ética de las leyes,
asi como una adminisiracion eficaz, eficiente y transparente del
Ayuntamiento, centrada en modelos de prosperidad e
innovacion.
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INTRODUCCION

Uno de los principales objetivos para esta Direccidon de Obras
Publicas es conllevar a cada una de las colonias del Municipio de
Rio Blanco a lograr su desarrollo de manera eficiente, entre los
factores importantes es el mejoramiento a la infraestructura
conforme a las necesidades de la ciudadania, se realicen bajo
la normatividad y reglamentacién establecida.

Este manual fiene el fin de proporcionar un marco de trabajo
general para los integrantes y colaboradores de la unidad
administrativa  responsable del proceso de obra puUblica
municipal, dotdndolos de certeza en el progreso de sus
actividades al definir sus compromisos, optimizando su gestion
interna y por ende la recalizacién de obras y acciones en beneficio
de la sociedad.
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ALCANCE

Servidores publicos adscritos al drea de la Direccién de Obras
Pdblicas cuya responsabilidad se encuentre relacionada con la
planeacién, programacién, contratacién y ejecucién de obras
en la Administracién PUblica Municipal.
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OBJETIVO

Precisar los procedimientos administrativos implicitos en la
ejecucion de la obra publica, determinando las funciones que
correspondan a cada una de las instancias involucradas en el
proceso legal de la obra publica y que, a través de los
lineamientos de desarrollo sostenible segun la agenda 2030 y el
plan de desarrollo municipal 2022 - 2025, crear consideracion
hacia la sostenibilidad econdmica, social y ambiental, bajo la
directriz de erradicacion de pobreza extrema y rezago social,
esto con la finalidad de lograr una sinergia y asi poder cumplir en
tiempo y forma con la normatividad requerida.
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NORMATIVIDAD
Y CONTROL INTERNO

NORMATIVIDAD FEDERAL

Disposiciones Constitucionales
Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos.

Leyes

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado. Ley del Seguro Social. '

Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones PUblicas.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
Gubernamental. Ley Federal del Trabagjo.

Ley General de Desarrollo Social

Caodigos

Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
Cdédigo Penal Federal.

Reglamentos
Reglomento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.
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Reglamento del Articulo 9° de la Ley de Coordinacion Fiscal en
Maferia de Registro de Obligaciones y Empréstitos de Entidades
Federativas y Municipios.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Reglamento de la Ley General de Desarrolio Social.

Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Reglamento del Seguro Social obligatorio para los Trabajadores
de la Consfruccion por obra o tiempo determinado.

Lineamientos

Lineamientos Generales para la Operacién del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social.

Lineamientos para informar sobre los recursos federales
fransferidos a las enfidades federativas, municipios vy
demarcaciones teritoriales del Distrito Federal, y de operacidén de
los recursos del Ramo General 33.

Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos
y financieros relacionados con los recursos publicos federales.

Acvuerdos

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones gue se
deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electronico de
Informacién PUblica Gubernamental denominado CompraNet.
Acuerdo que tiene por objeto dar a conocer el Informe Anual
sobre la Situacidén de Pobreza y Rezago Social de las Entidades y
sUs respectivos Municipios o Demarcaciones Territoriales, con
base en lo que establece la Ley General de Desarrollo Social,
para la medicién de la pobreza.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten los
Lineamientos Generales para la Operacidn del Fondo de
Aportaciones para Infraestructura Social. Ofros Plan Nacional de
Desarrollo.
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NORMATIVIDAD ESTATAL

Disposiciones Constitucionales
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Leyes

Ley de Adquisiciones, Amrendamientos, Administracion y
Encjenacidn de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Ley de Aguas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Ley de Catastro del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado y los Municipios de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Desarrollo Social y Humano para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Ley de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Termitorial y Vivienda
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Estatal de Proteccion Ambiental.

Ley de Fiscalizacidn Superior y Rendicién de Cuentas para el
Estado de Veracruz de Ignhacio de la Liave.

Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Veracruz
de Ignhacio de la Liave y sus Municipios.

Ley del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal.

Ley de Juntas de Mejoras del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administraciéon Publica
Estatal y Municipal del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ley de Transparencia y Acceso a la Infformacidn Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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Ley para la Tutela de los Dat
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Valuacién Inmobiliaria del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Ley que Declara de Interés PUblico y Obligatorio el cercado de
Temrenos libres de Construcciones, ubicados en las zonas urbanas
de las poblaciones del Estado.

Ley que Establece las Bases Normativas para expedir las
condiciones generales de trabajos a las que se sujetaran los
frabajadores de confianza de los Poderes PUblicos, Organismos
Autdnomos y Municipios del Estado de Veracruz-Llave.

Céodigos

Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave.

Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave. Cédigo de Procedimientos Administrativos
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Codigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamentos

Reglamento de Construcciones para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. Reglamento de la Ley NUmero 241 de
Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Lineamientos

Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los
Documentos y la Organizacidn de Archivos.

Lineamientos para la Tutela de los Datos Personales en el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Acuerdos
Acuerdo por el que se aprueba la adicion a los Lineamientos para
la Tutela de Datos Personales en el Estado de Veracruz, y se
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ESTRUCTURA ORGANICA

ING. JORGE MARCELINO DELGADO - JAVIER A TINOCO
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS | SANCHEZ

TITULAR DE ENLACE
DE PARTICIPACION |
CIUDADANA

ARQ. DIEGO
HERNANDEZ DE LA
VEQUIA

ARQ. ZULIANA YUSELI
SANTIAGO GARCIA

ANALISTA DE SUPERC‘)’:BSR(%RA EE NORMA ANGELICA
COSTOS SUAREZ SANTIAGO

AUXILIAR

ARQ. MAURI
GINNETTE GARCIA
GARCIA

SUPERVISORA DE
OBRA

ING. JOSE MANUEL
PEREA SOLANO

SUPERVISOR DE OBRA
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TANGIBLES E INTANGIBLES DE TRABAJO PARA
CAMPO Y OFICINA

sODOMETRO )

Wﬂ | «CINTA METRICA
| sFLEXOMETRO

| | «SPRAY |
sESTACION TOTAL [

«NIVEL
CASCO DE SEGURIDAD
«UNIDAD VEHICULAR ),

a *EQUIPO DE COMPUTO
= PLOTER
= IMPRESORA
» ESCANER
*PROGRAMAS DE DISENO (AUTOCAD,
. SKETCHUP, V-RAY)
. sPROGRAMAS DE COSTOS Y
' PRESUPUESTOS (OPUS Y/O NEODATA)
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

AREA/DEPARTAMENTO: OBRAS PUBLICAS
TITULAR: SERGIO [. SALAS ZARATE
FUNCIONES PRINCIPALES
001 Tramite de factibilidades y/o validaciones.

002 Licitacién y confratacién de obra publica

003 Conlrol y supervision de obras piblicas

004 Conilrol y elaboracion de expediente unitario técnico

005 Entrega-Recepcion, Finiquito y Extincién de Obligaciones
004 Alencion ciudodana
007 Realizacién de levantamientos topogrdficos

PROCESO 001.- TRAMITE DE FACTIBILIDADES Y/O VALIDACIONES

AREA # ACTIVIDAD

Haboraciéon de expediente para proyecto de
1 rehabilitacion o construccién de lineos de agua
potable y drenaje sonitario.

- Elaboracién de expediente para proyecto de
SUPERVISION 2 ampliacion de linea eléctrica.

Elaboracién de expediente para proyecto de
3 consfruccién  yfo rehabiitacidn  en  zonas
conurbadas con FERROSUR.

PROCESO 002.- LICITACION Y CONTRATACION DE OBRA PUBLICA
AREA # ACTIVIDAD

RAMO 033 i qu@(qcvon de confrato y/fo invitacion para
licitacion.
Recepcién y revision de documentacién

RAMO 033 2 contratada.

COSTOS Y PRESUPUESTOS 3 Baboracién de tabla comparativa.

RAMO 033 4 Elaboracion de acta de fallo.
Raraneid ; ntici \

RAMO 033 5 he;egugn ¥ revision de fianza de anficipo y/o
cumplimiento.
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RAMO 033

4 Elaboracién de acta de fallo.
RAMO 033 5 Reoep_c:ién y revisién de fianza de anticipo y/o
cumplimiento.
6 Capacitacién al comité de contraloria social.
) 7 Integracién del comité de confraloria social
PARTICIPACION CIUDADANA (CCS).
Captura  en sistema (SIMVER) del Acta
8 constitfutiva de comité de contralorfa social

(CCS).

PROCESO 003.- CONTROL Y SUPERVISION DE OBRAS PUBLICAS

AREA # ACTIVIDAD
1 Revision de estimaciones de volimenes
generadores.
SUPERVISION 2 | Controly revisién de bitdcora de obra.
3 | Controly supervisién de obra.
COSTOS Y PRESUPUESTOS 4 Revisidén de precios extraordinarios.

PROCESO 004.- CONTROL Y ELABORACION DE EXPEDIENTE UNITARIO

TECNICO
AREA 7 ACTIVIDAD
< Revision e integracién de estimaciones, planos
ALIPERVIRIN ! finales de obra y bitdcora.
Infegracién de documentacién base vy
RAML) 55 2 contratado.
SUPERVISION 3 Integracién de factibilidades y/o validaciones.
Integracién de permisos de construccién vy
RAMO 033 4 Gexos.
2 Elaboracién de Acta constitutiva de comité de
PARTICIPACION CIUDADANA 5 contraloria social (CCS).
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PROCESO 006.- ATENCION CIUDADANA

AREA # ACTIVIDAD

SUPERVISION 1 | Visita ocular a sitio.

SUPERVISION 9 Elaboracion de respuesta yfo seguimiento en

arec corespondiente.

PROCESO 007.- REALIZACION DE LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS

AREA = ACTIVIDAD

SUPERVISION 1

Recepcion y programacion de solicifud.

SUPERVISION

[

impresidon del mismo.

Reaqlzacidén de levantamiento, proyeccion e

ATENTAN

woos , H Ay o C
SR, de Rie Blanco, Veracruz.
Z 2022 - 2025

e  OBRAS
PUBLICAS

ING. SERGIO D. SALAS ZARATE
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

DEL H. AYUNTAMIENTO DE RIO BLANCO, VERACRUZ



